
建筑设备与市政工程学院

2013届毕业生毕业实践补充规定
一、重点要求：

1、到达实习单位一周内将顶岗实习申请表填好盖章后寄回。

2、到达工作岗位后两周之内确定毕业设计题目，题目尽量结合实习工作内容，最迟在2013年2月15日前要确定下来并将准确题目发给指导老师，题目可选范围为方案设计、初步设计、施工图设计、施工组织设计（技术标）、工程造价编制（商务标）、技术报告、技术论文。

3、实习期间至少两次汇报毕业设计（4月10日前、5月10日前）情况，并将阶段设计成果发至老师邮箱。凡5月10日前未向指导教师提供有效阶段性毕业设计成果的，必须在5月10日前凡校集中进行毕业设计。
4、实习期间每周登录学校顶岗实习系统，向指导老师汇报








实习及设计情况，登陆方法：打开学校主页——综合服务——网络资源——顶岗实习系统——输入用户名、密码登录。
5、2013年6月10日前返校。
6、签好协议后尽快寄回学校，以防丢失，便于登记进行毕业派遣。
7、请注意实习安全。
二、友情提示：

1、提前离校程序：个人书面申请——家长同意——辅导员征得家长同意意见后签字——指导老师签字——院领导签字——复印两份（一份交辅导员，一份交指导教师）
2、实习中要变更实习单位须先征得指导老师同意。
3、联系方式：江苏建筑职业技术学院建筑设备与市政工程学院148#；221116

             联系人：各指导教师
4、到达实习单位若更换手机号码及时告知指导老师新号码。
5、顶岗实习申请表、考核表、鉴定表下载请登陆校园网——教学院部——建筑设备与市政工程学院——专用下载。
三、实习结束需上交资料（离校时请带齐）
1、 顶岗实习鉴定表
2、 顶岗实习考核表
3、 实习记录本
4、 实习报告

